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EN LA CIUDAD DE BOCA DEL RiO, VERACRUZ, SIENDO LAS 10:00 HORAS, DEL VIERNES 28 DE
JUNIO DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO, SE REUNEN EN LAS INSTALACIONES DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DEL DEPORTE, SITO EN PASEO DE LAS FLORES SIN NUMERO DEL
FRACCIONAMIENTO VIRGINIA, C.P. 94294, DE BOCA DEL Ri0 VERACRUZ, LOS C.C.: LEF. JOSE
ALBERTO NAVA LOZANO, DIRECTOR GENERAL DEL IVD, LIC. MIGUEL AVILA PARRA, RESPONSABLE
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS, EL PERSONAL RESPONSABLE DE LAS AREAS DE
CORRESPONDENCIA Y DE ARCHIVOS DE TRAMITE DE LAS AREAS PRODUCTORAS DE LA
DOCUMENTACION, CON LA FINALIDAD DE LLEVAR A CABO LA INSTALACION Y
FORMALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL EJERCICIO FISCAL
DOS MIL VEINTICUATRO, Y DAR CUMPLIMIENTO A LO CONSIGNADO EN EL LIBRO PRIMERO “DE
LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION HOMOGENEA DE LOS ARCHIVOS”, TITULO SEGUNDO “DE
LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”, CAPITULO II “DE LAS
OBLIGACIONES”, ARTICULOS 11, FRACCION II, 20 Y 21 Y EL TRANSITORIO DECIMO PRIMERO DE
LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 15 DE
JUNIO DE 2018.

ACTO CONTINUO, SE HACE CONSTAR: QUE, PARA EL DESARROLLO DE LA PRESENTE ACTA, SE
CONTEMPLA EL SIGUIENTE: - == SCWusice B¢ Mume 25 swmsity B _ 8 8 i eeaaama

ORDEN DEL DiA.

LA RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS PROCEDE A DAR LECTURA A LA
ORDEN DEL DIA REMITIDA CON ANTERIORIDAD. - - - == - - = - === === == oo o oo o - -

I, BIEBVENIDA, = === 5 % 5005 5 = 8o 0 1 cumim i = mmom o e im0 2 i o i oo 2 i m i

II. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM. = = = = = = = = = = = = 2 c o = = £ ZmZce
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III. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DA, - - -« =---moccomomcomocnaann

IV. DECLARATORIA DE INSTALACION Y FORMALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO VERACRUZANO DEL DEPORTE. - ------==--=-=---------

VI.  CLAUSURA DE LA SESION. = = = === == = = ===~ ===~~~ oo oo oo

EN USO DE LA PALABRA EL RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS, DIO LA
BIENVENIDA Y AGRADECIO LA PRESENCIA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS CONVOCADOS,
MANIFESTANDO A LOS PRESENTES QUE EL OBJETO DE LA SESION ES INSTALAR Y FORMALIZAR
EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO VERACRUZANO DEL DEPORTE,
PROCEDIENDO A INICIARLA.

ACREDITADA LA PERSONALIDAD Y CALIDAD CON QUE SE OSTENTA CADA UNO DE LOS
PRESENTES, Y A FIN DE DAR FORMAL INICIO A LA SESION Y CUMPLIR CON EL OBJETIVO DE
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MISMA, SE PROCEDE A VERIFICAR QUE SE ACREDITE LA EXISTENCIA DE QUORUM LEGAL. - - - - g’

\)
ACTO SEGUIDO, HABIENDO VERIFICADO EN LA LISTA DE ASISTENCIA EL NOMBRE Y FIRMA DE _
LOS 20 ASISTENTES, EL RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS VALIDA QUE, \\ _,
DE UN TOTAL DE 20 ASISTENTES, HACIENDOSE CONSTAR QUE EXISTE QUORUM LEGAL PARA 3{/
PROCEDER AL DESARROLLO DE LA SESION CONVOCADA, POR LO QUE SE DA FORMAL INICIO A
LA INSTALACION Y FORMALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
EJERCICIO FISCAL DOS MIL VEINTICUATRO DEL INSTITUTO VERACRUZANO DEL DEPORTE, L}
POR LO QUE SE DA PASO AL PUNTO TRES DEL ORDEN DIA CONVOCADO. - - - - - -~ - = - - - - - -

CONTINUANDO CON EL DESAHOGO DE LA SESION, LA RESPONSABLE DEL ABEA COORDINADORA
DE ARCHIVOS SOMETIO A CONSIDERA_CIéN EL ORDEN DEL DIA, DANDOLE LECTURA Y
PREGUNTANDO A LOS MIEMBROS SI EXISTIA ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO, NO EXISTIENDO
COMENTARIO ALGUNO, SE APROBO POR UNANIMIDAD EL ORDEN DELDIA. - - ---------- -~

IV.- DECLARATORIA DE INSTALACION Y FORMALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO VERACRUZANO DEL DEPORTE. - - - === ======-==— -

EN USO DE LA PALABRA LA RESPONSABLE DEL ABEA COORDINADORA DE ARCHIVOS, INFORMA &
AL PERSONAL ASISTENTE EL FUNDAMENTO JURIDICO PARA PROCEDER A LA INSTALACION Y
FORMALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS, SIENDO ESTE EL LIBRQ PRIMERO ﬂ
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“DE LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION HOMOGENEA DE LOS ARCHIVOS”, TITULO SEGUNDO
"DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”, CAPITULO II “DE LAS
OBLIGACIONES”, ARTICULOS 11, FRACCION II, 20Y 21, ASf COMO EN EL TRANSITORIO DECIMO
PRIMERO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION EL 15 DE JUNIO DE 2018, EN LOS CUALES SE CONSIGNA QUE EL SISTEMA °

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS ES: - === === === === == =- = - - “@“-—“-------- - y

A) EL CONJUNTO DE REGISTROS, PROCESOS, PROCEDIMIENTOS, CRITERIOS, ESTRUCTURAS,
HERRAMIENTAS Y FUNCIONES QUE DESARROLLA CADA SUJETO OBLIGADO Y SUSTENTA
LA ACTIVIDAD ARCHIVISTICA, DE ACUERDO CON LOS PROCESOS DE GESTION
DOCUMENTAL; k

B) QUE TODOS LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO EN POSESION DE LOS SUJETOS OBLIGADOSQQ‘ /
FORMARAN PARTE DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y QUE DEBERAN
AGRUPARSE EN EXPEDIENTES DE MANERA LOGICA Y CRONOLOGICA Y RELACIONARSE CON
UN MISMO ASUNTO, REFLEJANDO CON EXACTITUD DE INFORMACION CONTENIDA EN
ELLOS, Y;

I. UN AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS, Y

IT. LAS AREAS OPERATIVAS SIGUIENTES:
A) DE CORRESPONDENCIA;
B) ARCHIVO DE TRAMITE, PARA AREA O UNIDAD;
C) ARCHIVO DE CONCENTRACION, Y
D) ARCHIVO HISTORICO, EN SU CASO, SUJETO A LA CAPACIDAD PRESUPESTAL Y
TECNICA DEL SUJETO OBLIGADO.

POR LO QUE EN ESTA SESION SE PROCEDE A INSTALAR Y FORMALIZAR EL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO VERACRUZANO DEL DEPORTE, EL CUAL QUEDA
INTERGADO CONFORME A LO SIGUIENTE:

C) QUE EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVQS SE INTEGRARA POR: 3
“
F 4 7
[
%
S
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DEL DEPORTE

AREA COORDINADORA NOMBRE COMPLETO CARGO

RESPONSABLE DEL AREA
COORDINADORA DE
ARCHIVOS DEL IVD

LIC. MIGUEL AVILA PARRA | Secretario Técnico del IVD

AREAS OPERATIVAS NOMBRE COMPLETO CARGO Y/O PUESTO

NOMINAL

RESPONSABLES DE LAS
AREAS DE

L+

CORRESPONDENCIA

RESPONSABLES DE
ARCHIVOS DE TRAMITE

NOMBRE COMPLETO CARGO Y/O PUESTO

NOMINAL

MARIA CRISTINA DOMINGUEZ SECRETARIA EJECUTIVA

MUNOZ DIRECCION GENERAL
ANGELA IMELDA HIPOLITO e e L
: e SUBDIRECCION e
ADMINISTRATIVA _ ,,__:3;\
ANALISTA DE ALMACEN :
Lt BEE ng,’[".[-SN%ZCUEVAS OFICINA DE RECURSOS
MATERIALES .
. ANALISTA ADMINISTRATIVA i
e KgfggofliEMLEz OFICINA DE RECURSOS /
FINANCIEROS ‘
ANALISTA ADMINSITRATIVO 5
. G - UNIDAD DEPORTIVA LEYES | 470
DE REFORMA L
LIC. ZULEYMA YAMIRA ANALISTA ADMINISTRATIVA
CAZARIN MARQUEZ OFICINA JURIDICA

ENCARGADO DE DESPACHO
DE LA OFICINA DE
SEGUIMIENTO Y EVALUACION
DE PROGRAMAS

LIC. DANIEL MEJIiA LOPEZ

JEFA DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

LIC, SANDRA LUZ MORALES
BARRETO

PROMOTOR DE DIFUSION
DELEGACION CENTRO SUR

LEF. GLORIA ELIZABETH
GONZALEZ OBRADOR

LAE. JULIANA VILLEGAS
CAZARIN

DELEGADA IVD ZONA
CENTRO SUR
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MTRO. RICARDO PALESTINO

JEFE DE LA OFICINA DE
DEPORTE FEDERADO Y

VAZQUEZ ADULTOS MAYORES \0’
ANALISTA ADMINISTRATIVO \
LIC. EDUARDO ADOLFO OFICINA DE DEPORTE B
HERNANDEZ OBAYA POPULAR Y ACTIVACION :
FISICA
ANALISTA ADMINISTRATIVO 3/
LEF. LUIS GABRIEL
esiiod  Spodas DEPARTAMEFI}I'SI'IO  DE CULTURA

LEF. CARICIA ANAMIN
GUZMAN ROJAS

JEFE DE LA OFICINA DE
DEPORTE FEDERADO

ROSA ELENA MATA SOSA

ANALISTA DE
MERCADOTECNIA
DEPARTAMENTO DE
PROYECTOS, GESTION Y
VINCULACION DEPORTIVA

LIC. TONATIUH DOMIGUEZ
PACHECO

NUTRIOLOGO OFICINA DE
MEDICINA Y CIENCIAS
APLICADAS AL DEPORTE

NOMBRE COMPLETO

CARGO Y/O PUESTO

~——
\*'

NOMINAL
. ANALISTA ADMINISTRATIVA
VERONICA ABURTO
MONTANEZ DEPARTAMENTO DE CALIDAD

PARA EL DEPORTE
ANALISTA ADMINISTRATIVA
OFICINA DE TALENTOS Y
ALTO RENDIMIENTO

MARIA GISELA DE JESUS
GARCIA ESCOBEDO

FRANCISCO SIMON ANALISTA ADMINISTRATIVO
MARTINEZ JACOME OFICINA DE METODOLOGIA
DEPORTIVA

7

/ =
£

ACTO SEGUIDO, EL LEF. JOSE ALBERTO NAVA LOZANO, TITULAR DEL SUJETO OBLIGADO,
DECLARA INSTALADO FORMALMENTE INSTALADO EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DEL DEPORTE, E INSTRUYE A LAS PERSONAS INTEGRANTES A
PARTICIPAR EN LAS SESIONES A LAS QUE SEAN CONVOCADAS Y DAR CUMPLIMIENTO PUNTUAL
A LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y A LA NORMATIVIDAD QUE SE EXPIDA EN MATERIA DE GESTION
DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS; ASIMISMO, LES EXHORTA A ACTUAR CON LOS
PRINCIPIOS DE LEGALIDAD, HONRADEZ, LEALTAD, IMPARCIALIDAD, EFICIENCIA Y
TRANSPARENCIA, ANTEPONIENDO LOS INTERESES DE LA INSTITUCION Y DE LA SOCIEDAD A LOS
PARTICULARES. = = s~ £ = S 9 90FE 2 S 58 g &2 Sigie = o aliaiond 's & mrsvain s S Seais el
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HABIENDO SIDO NORMALMENTE INSTALADO EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL Qﬁ\
INSTITUTO VERACRUZANO DEL DEPORTE, SE ACORDO PROCEDER A DESAHOGAR EL SIGUIENTE
PUNTO DEL ORDEMDEL DIA. = =~ s=s s 58 sut s s cestsnunm s namnss s siams®m ner g

LA RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DECLARA ABIERTO EL ESPACIO PARA
LA PRESENTACION DE ASUNTOS GENERALES, SOLICITANDO A LOS PRESENTES SE MANIFIESTEN
RESPECTO DE AQUELLOS ASUNTOS QUE POR SU IMPORTANCIA CONSIDEREN PROCEDENTE
PRESENTAR AL CONOCIMIENTO DE ESTE PLENO EN RELACION A LA PRESENTE SESION. - - - - - -

RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DECLARA LA INSTALACION Y
FORMALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL EJERCICIO FISCAL
DOS MIL VEINTICUATRO, CERTIFICA QUE NO EXISTEN MAS TEMAS A TRATAR, Y AGOTADOS
LOS PUNTOS DEL ORDEN DEL DIA, SE DECLARAN CLAUSURADOS LOS TRABAJOS DE LA MISMA,
LEVANTANDOSE LA PRESENTA ACTA, SIENDO LAS 10:00 HORAS CON 45 MINUTOS DEL DiA
DE SU INICIO, DA POR TERMINADA LA SESION MENCIONADA, SOLICITANDO SE SIRVAN FIRMAR
LA PRESENTE AL CALCE Y AL MARGEN LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON, PARA SU DEBIDA &7/
CONSTANCIA LEGAL, PREVIA LECTURA QUE SE LE DIO A LA MISMA, PARA LOS EFECTOS LEGALES /
AQUE HAYA LUGAR, = = = = = = = = = = = = m o o o o o e e o e e e e e e e oo oo oo

ACTO SEGUIDO, LA LICENCIADA MARIA INES RODRIGUEZ ROJAS, EN SU CARACTER DE ?7

7

~
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TITULAR DEL SUJETO

LEF. JOSE'A NAVA LOZANO
Director neral del IVD

ME LLENA DE DRGULLO

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

DEL INSTITUTO VERACRUZANO DEL DEPORTE

RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

LIC. MIGUEL/AVILA PARRA
Secretario

RESPONSABLES DEL AREA DE CORRESPONDENCIA

w
b

\

- )

o
¥

"//L

o

%
>
;

“Las firmas que aparecen en la presente foja, forman parte integrante del Acta de Instalacion y Formalizacion del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Veracruzano del Deporte, celebrada en fecha 28 del mes de junio del dos mil

veinticuatro”.
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RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE

¢ « Secretaria Instituto Veracruzano

MARIA CRISTINA DOMINGUEZ MUNOZ
SECRETARIA EJECUTIVA
DIRECCION GENERAL

Y2

gk

ANGELA IMELDA HIPOLITO PACHECO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

DIEGO ALONSG'CUEVAS MARTINEZ
ANALISTA DE ALMACEN
OFICINA DE RECURSOS MATERIALES

/>

LIC. KARINA GONZALEZ SANDOVAL
ANALISTA ADMINISTRATIVA
OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS

“Las firmas que aparecen en la presente foja, forman parte integrante del Acta de Instalacién y Formalizacién del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Veracruzano del Deporte, celebrada en fecha 28 del mes de junio del dos mil

veinticuatro”.
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Secretaria
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TANHIA MATUS ENRIQUEZ %

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
UNIDAD DEPORTIVA LEYES DE REFORMA

e

LIC. ZULEYMA YAMIRA CAZARIN MARQUEZ
ANALISTA ADMINISTRATIVA

OFICINA JURIDICA
W

A

LIC. DANIEL MEJIA LOPEZ

ENCARGADO DE DESPACHO

DE LA OFICINA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE PROGRAMAS
>

LIC. SANDRA ﬂlz MORALES BARRETO
JEFA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

LEF. GLORIA ELIZABE'II‘-I ONZALEZ OBRADOR , ?
PROMOTOR DE DIFUSION .

DELEGACION CENTRO SUR

“Las firmas que aparecen en la presente foja, forman parte integrante del Acta de Instalacién y Formalizacion del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Veracruzano del Deporte, celebrada en fecha 28 del mes de junio del dos mil

veinticuatro”.
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LAE. JULIANA VILLEGAS CAZARiIN
DELEGADA IVD ZONA CENTRO - SUR

MTRO. RICARDO PALESTINO VAZQUEZ
JEFE DE LA OFICINA DE DEPORTE
FEDERADO Y ADULTOS MAYORES

LIC. EDUARDO ADOLFO HERNANDEZ OBAYA
ANALISTA ADMINISTRATIVO
OFICINA DE DEPORTE POPULAR Y ACTIVACION FisicA _/

LEF. LUIS GABRIEL DOMINGUEZ GARCIA
ANALISTA ADMINISTRATIVO
DEPARTAMENTO DE CULTURA Fisica

JEFE DE LA OFICINA DE DEPORTE FEDERADO

) )(/
' ‘
LEF. CARICI;{NAMIN GUZMAN ROJAS /

“Las firmas que aparecen en la presente foja, forman parte integrante del Acta de Instalacion y Formalizacion del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Veracruzano del Deporte, celebrada en fecha 28 del mes de junio del dos mi

veinticuatro”.
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ROSA NA MATA SOSA
ANALISTA DE MERCADOTECNIA

OFICINA DE CAPACITACION Y VINCULACION DEPORTIVA

1 SEV IVD g%'é N

LIC. TONATIUH DOMIGUEZ PACHECO ‘}{

OFICINA DE MEDICINA Y/CIENCIAS APLICADAS AL DEPORTE s

=

— e Sl e e

MARIA GISELA-DEJESUS GARCIA ESCOBEDO
ANALISTA ADMINISTRATIVA

OFICINA DE TALENTOS Y ALTO RENDIMIENTO

— AJ\/—A /

FRANCISCO SIMON MARTINEZ JACOME
ANALISTA ADMINISTRATIVO
OFICINA DE METODOLOGIA DEPORTIVA

f,
&
N @i f” 4 -
b4
&

“Las firmas que aparecen en la presente foja, forman parte integrante del Acta de Instalacion y Formalizacién del Sistem i
Institucional de Archivos del Instituto Veracruzano del Deporte, celebrada en fecha 28 del mes de junio del dos mi
veinticuatro”.
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